
1

华风〔2020〕16号

关于公布《防控新型冠状病毒工作应急方案》
的通知

根据习近平总书记对新型冠状病毒感染的肺炎作出的

重要指示、李克强总理批示要坚决遏制疫情蔓延势头的精神、

《广州市人力资源和社会保障局关于技工院校加强防控新

型冠状病毒的通知》以及 1 月 22 日 16:00 市人社局召开关

于防控新型冠状病毒感染专题工作会议等等的精神内容，我

校校领导高度重视，认真贯彻落实文件精神内容，特成立防

控新型冠状病毒工作领导小组，并制定防控新型冠状病毒工

作应急方案，公布如下：

一、组织机构及分工责任：

（一）组织机构

组长：梁浩峰

副组长：江丽明、於少臣、高睦

成员：张素芬、张光香、毕红、刘一品、史晋东、廖均

落、刘建新、王爱娣、羽焜钊、陈志明、李小群、黄子豪、

陈建明、梁水明、黄锦文、梁瑞燕、汤丽云、梁雨、邓辉

（二）分工责任

1、组长（校长）统筹指挥；
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2、校办公室负责宣传、对接上级部门、及时传达精神

内容、归口统一上报数据；

3、学生处负责学生情况摸查跟踪；

4、教务处负责教师情况摸查跟踪；

5、人力资源处负责行政人员情况摸查跟踪；

6、招生就业处负责顶岗实习学生情况摸查跟踪

7、总务处负责后勤准备工作；

8、医务室负责防控必需品储备。

二、工作安排：

（一）开学前（寒假期间）工作安排

1、寒假期间，办公室负责对接上级部门，办公室主任

梁雨作为学校第一联络人，及时了解工作动态以及工作要求，

上传校领导，下达各部门，并做好学校公众号知识防范宣传，

引导师生和家长假期不要前往湖北省（特别是武汉），居家

或外出时做好防控工作，尽量减少到通风不畅和人流密集场

所活动，如有不适，及时就诊。（负责人：梁雨）

2、办公室跟进全体教职工寒假期间赴湖北省（特别是

武汉市）的情况，登记并做好跟踪，强调在寒假期间没去的

也尽量也不要去。已经赴湖北省（特别是武汉市）的教职工

在 2月 9日前返穗在家或者在校外员工宿舍进行自我隔离观

察，无异常后才能进入学校进行上班。（负责人：梁雨）

3、学生处跟进寒假期间赴湖北省（特别是武汉市）的

学生情况，登记并做好跟踪，强调在寒假期间没去的也尽量

也不要去。已经赴湖北省（特别是武汉市）的学生进行探亲、
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旅游的尽早返穗在家进行自我隔离观察，回老家情况的学生

返校前，先自我检查，再由班主任了解寒假期间该生身体情

况后，并由医务人员再门口进行体温测量、干咳情况询问，

无异常后方可进入校园，赴湖北省（特别是武汉市）的学生

作为重点关注对象，对该宿舍人员时刻关注观察。（负责人：

於少臣）

4、寒假期间，总务处做好校园灭鼠、灭蚊工作；2 月

17 日前做好校园公共场所卫生清理、消毒、直饮水系统维护

保养工作。（负责人：梁燕欢）

5、医务室 2 月 13 日前准备好常规用药和常用仪器，重

点储备：口罩、消毒剂、温度探测仪等等。（负责：医务室）

6、做好顶岗实习学生情况跟踪，掌握各企业年后上班

情况（包括上班时间、企业关于疫情的防控工作部署，企业

是否有人员出现疑似或确诊疫情情况等等），跟进关注学生

假期的动态和返企业后身体健康情况。（负责人：陈建明）

7、实施“日报告，零报告”制度。从 1 月 23 日起，由

办公室统筹，建立湖北户籍的师生微信群，提高日报效率，

每天 11 点前汇总数据，12 点前报告市人社局技管处。1 月

26 日起，建立全体师生管控群，人力资源处负责行政人员情

况摸查跟进，教务处负责教师情况摸查跟进，学生处负责学

生情况摸查跟进，招生就业处负责顶岗实习学生情况摸查跟

进，做到全覆盖情况摸查，形成位置情况动态报告。

(二)开学时工作安排

1、2 月 17 日、18 日、19 日教职工返校时，教职工先做
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好自查工作，有异常的先到附近指定医院就诊，不能直接返

校上岗。在学校门口，由医务室人员进行温度检测，干咳情

况询问，有异常的进行登记并要求不能进入校门，直接到广

州市花都区人民医院进行检查，若检查疑似，将前往广东省

突发急性传染病定点救治医院进行一步检查（广州医科大学

附属第一医院、广州市第八人民医院、广州市第一人民医院、

广州市妇女儿童医疗中心），确诊无异常后方可进入校园上

班。每天教职工异常情况由办公室梁雨初审，再由梁浩峰校

长审核，汇总形成日报表报送上级部门。（负责人：行政值

日人员和医务室人员）

2、2 月 21 日前，学校食堂做好卫生清理、消毒通风工

作，所有直接接触食品的工作人员必须获取健康证方可上岗。

（负责人：梁雨）

3、2 月 21 日前，宿舍做好卫生清理、消毒通风工作，

做好生活老师、保卫、学生处人员的测温仪配备，并做好隔

离间的安排准备。（负责人：毕红）

4、22 日，23 日学生返校时，在学校门口，由医务室人

员进行温度检测，干咳情况询问，有异常的进行登记并要求

不能进入校门，直接到广州市花都区人民医院进行检查，若

检查疑似，将前往广东省突发急性传染病定点救治医院进行

一步检查（广州医科大学附属第一医院、广州市第八人民医

院、广州市第一人民医院、广州市妇女儿童医疗中心），无

异常后方可进入校园上课。每天学生异常情况由於少臣副校

长初审，再由梁浩峰校长审核，再由办公室梁雨汇总形成日
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报表报送上级部门。（负责人：行政值日人员和医务室人员）

5、继续跟进教职工、学生、顶岗实习学生情况摸查。

6、办公室做好校园宣传栏知识预防宣传。

（三）开学后工作安排

1、开学后，走读学生在学校门口由医务室人员进行温

度检测，干咳情况询问，有异常的进行登记并要求不能进入

校门；校内学生严格落实每日晨检工作，由学校医务室专业

指导开展，学生处配合落实，班主任配合执行，登记异常情

况（特殊情况马上进行隔离）。异常情况及时送往广州市花

都区人民医院进行检查，若检查疑似，将前往广东省突发急

性传染病定点救治医院进行一步检查（广州医科大学附属第

一医院、广州市第八人民医院、广州市第一人民医院、广州

市妇女儿童医疗中心），无异常后方可进入校园上课。每天

学生情况由於少臣副校长初审，再由梁浩峰校长审核，报办

公室梁雨，汇总形成日报表报送上级部门。并组织常规的教

室、宿舍消毒通风等卫生清理工作。（负责人：行政值日人

员和医务室人员、学生处、班主任），

2、医务室做好专业的防范知识宣传，学生处组织好开

学主题班会课，在开学典礼后第一次主题班会重点宣传防范

知识，并要求在每周的主题班会课强调宣传。（负责：学生

处、医务室）

3、开学后，各部门、各系继续落实防控新型冠状病毒

校园疫情日报制度，各部门各系负责人每日上午 11 时前向

办公室报告本部门、本系员工的健康状况，学生处通过晨检
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对学生进行把控。一旦发现疑似情况第一时间送往广州市花

都区人民医院进行检查，若检查疑似，将前往广东省突发急

性传染病定点救治医院进行一步检查，无异常后方可进入校

园上班、上课。确诊为新型冠状病毒感染的肺炎应在第一时

间报告至校长室和办公室。（负责：办公室、各部门）

4、继续跟进教职工、学生、顶岗实习学生情况摸查。

目前我省已启动重大突发公共卫生事件一级（特别重大

突发公共卫生事件）响应。我校要把做好学校新型冠状病毒

感染的肺炎疫情防控工作作为当前的头等大事、首要政治任

务，明确责任，迅速行动，切实抓紧抓细抓实。疫情报告必

须实事求是，不得瞒报、漏报、迟报。

广州市华风技工学校

2020 年 1 月 23 日

公开方式：【主动公开】


